Na temelju élanka 15. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16) te clanka 28.
Statuta Gradskog drustva Crvenog kriza Zabok, Odbor Gradskog drustva Crvenog kriza
Zabok na sjednici odrzanoj dana 17. veljaée 2023. godine donosi

PRAVILNIK
O JEDNOSTAVNOJ NABAVI ROBA, RADOVA | USLUGA
GRADSKOG DRUSTVA CRVENOG KRIZA ZABOK

I. PREDMET PRAVILNIKA
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se postupci nabave roba, radova i usluga koje provodi
Gradsko drustvo Crvenog kriza Zabok &ija je procijenjena vrijednost manja od praga iznad
kojeg se obvezujuée primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava):

a) robe i usluga te provedbu projektnih natjedaja procijenjene vrijednosti manje od

26.544,56 eura,

b) radova procijenjene vrijednosti manje od 66.361,40 eura.

Procijenjena vrijednost nabave predstavlja ukupnu vrijednost nabave, bez poreza na
dodanu vrijednost, ukljuéujuéi i moguée dodatke ugovoru.

Il. OPCE ODREDBE
Clanak 2.

Odredbe ovog Pravilnika moraju se primjenjivati na nagin koji omogucava uéinkovitu
nabavu i ekonomiéno koristenje financijskih sredstava Gradskog drustva Crvenog kriza Zabok
(u daljnjem tekstu: Naruéitelja).

U postupcima jednostavne nabave roba, usluga i radova Narugitelj je obvezan poétivati
nacelo slobode kretanja robe, naéelo slobode poslovnog nastanka, nadelo slobode pruzanja
usluga, nacéelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, naéelo zabrane diskriminacije,
naéelo uzajamnog priznavanja, naéelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

Clanak 3.

U provedbi postupaka jednostavne nabave obvezno je primjenjivati, osim odredbi ovog
Pravilnika, ostale akte Naruditelja kao i zakonske i podzakonske propise koji se odnose na
pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

Vrijednost radova ili odredene koli€ine robe i/ili usluga ne smiju se dijeliti s namjerom
izbjegavanja primjene odredbi Zakona o javnoj nabavi ili ovog Pravilnika.

Clanak 4.

Sva korespondencija izmedu sudionika u postupku jednostavne nabave obavlja se
primjenom elektroni¢kin sredstava komunikacije, a moze se obavljati i pisanim putem, uz
navodenje predmeta nabave.

Za komunikaciju u elektroni¢kom obliku smatrati ¢e se da je obavljena po uspje$nom
slanju iste, uz uvjet da je poslana na pravu adresu primatelja.



Za komunikaciju u pisanom obliku ¢e se smatrati da je obavljena kada je primi druga
strana, na nadin da isto potvrdi potpisom uz navodenje datuma primitka.

Clanak 5.

Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na ugovore koji su izuzeti od primjene Zakona o javnoj
nabavi.

Clanak 6.

Temeljem ovog Pravilnika mogu se sklapati i okvirni sporazumi te ugovori na temelju
sklopljenog okvirnog sporazuma.

Sklapanje ugovora na temelju okvirnog sporazuma, za ukupni ili dio predmeta nabave,
dopusteno je samo izmedu Narucitelja i gospodarskog subjekta koji je strana okvirnog
sporazuma.

Okvirni sporazum moze se sklopiti na razdoblje do najvise 4 godine.

Procijenjena vrijednost nabave, kod okvirnog sporazuma, temelji se na maksimalnoj
procijenjenoj vrijednosti svih ugovora za koje se predvida da ¢e se sklopiti na temelju okvirnog
sporazuma za ukupno razdoblje njegova trajanja te ista ne smije prijeci prag iznad kojeg se
obvezujuée primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

Il. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 7.

O sukobu interesa na odgovarajuéi se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

IV. NABAVA ROBA | USLUGA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 13.272,28
EURA BEZ PDV-A | NABAVA RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD
26.544,56 EURA BEZ PDV-A

Clanak 8.

Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti veée od 13.272,28 eura bez PDV-a i
nabava radova procijenjene vrijednosti ve¢e od 26.544,56 eura bez PDV-a provodi se prema
planu nabave i postupku opisanom u odjeljku IV. ovog Pravilnika.

Pokretanje i priprema postupka nabave
Clanak 9.

Djelatnik u cijem je djelokrugu predmet nabave iskazuje potrebu za nabavom
ravnatelju koji utvrduje da li su sredstva za predmetnu nabavu osigurana u financijskom planu
te da li je ista predvidena u planu nabave.

Ukoliko predmetna nabava nije predvidena u planu nabave, prije poéetka postupka
nabave pristupit ¢e se izmjeni/dopuni istog.

U slu¢ajevima osobite Zurnosti postupak nabave moze zapoceti i prije nego Sto se



izmjeni/dopuni plan nabave, a u tom sluéaju sredstva moraju biti predvidena planom nabave
u trenutku sklapanja ugovora o jednostavnoj nabavi.

Clanak 10.

Ravnatelj, na prijedlog djelatnika u &ijem je djelokrugu predmet nabave, odlukom o
potetku postupka nabave imenuje struéno povjerenstvo za provedbu postupka nabave (u
daljnjem tekstu: struéno povjerenstvo) koje priprema i provodi postupak nabave.

Struéno povjerenstvo sastoji se od najmanje dva ¢lana.
Struéno povjerenstvo ima sljedece obveze i ovlasti:

— pripremiti postupak nabave &to uklju€uje izradu poziva za dostavu ponude za
predmetnu nabavu uzimajuéi posebno u obzir stavke 1. i 2., &lanka 2. ovog Pravilnika,
— provesti postupak nabave $to ukljuCuje slanje poziva za dostavu ponude
gospodarskim subjektima, otvaranje pristiglih ponuda te pregled i ocjena istih sukladno
uvjetima iz poziva za dostavu ponude, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda s prijedlogom odabira najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir
ponude te navedenim razlozima za odabir iste odnosno ponistenja postupka nabave,
— izraditi prijedloga ugovora, ukoliko isti nije sastavni dio poziva za dostavu ponude.

Odluka o pogetku postupka nabave, osim podataka o struénom povjerenstvu, obvezno
sadrzi i predmet nabave, evidencijski broj nabave iz plana nabave, procijenjenu vrijednost
nabave te podatke o drugim osobama koje imaju utjecaj na odlu€ivanje i/ili druge radnje u vezi
s predmetnim postupkom nabave, ukoliko postoje.

Clanovi struénog povjerenstva koji pripremaju i provode postupak nabave ne moraju
biti zaposlenici Naruéitelja.

Provedba postupka nabave
Clanak 11.

Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti vece od 13.272,28 eura bez PDV-a i
nabava radova procijenjene vrijednosti ve€e od 26.544,56 eura bez PDV-a provodi se na
nagin da se poziv za dostavu ponuda uputi na adresu najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta
po vlastitom izboru i / ili se poziv za dostavu ponuda objavljuje na internetskim stranicama
Narugitelja.

Poziv za dostavu ponude upuéuje se na dokaziv nadin.

Poziv za dostavu ponude najmanje sadrzi: naziv Narugitelja; evidencijski broj nabave
iz plana nabave; opis predmeta nabave, koli€¢ina predmeta nabave (toéna ili okvirna, ukoliko
se unaprijed ne moze utvrditi to¢na koligina), troskovnik, tehniCke specifikacije (ako je
primjenjivo); rok i mjesto isporuke robe, izvodenja radova odnosno izvr§enja usluga; rok
valjanosti ponude; kriterij za odabir ponude; obradun isporuéene robe, izvedenih radova
odnosno izvrSene usluge (ako je primjenjivo) te naéin i rok plaéanja; rok i naéin dostave
ponuda, adresu na koju se ponude dostavljaju (elektroniCka adresa ili postanska adresa);
kontakt osobu (broj telefona i adresu elektroniCke poste); naznaku da Narugitelj nije duzan
odabrati niti jednu od zaprimljenih ponuda.

Ovisno o vrsti i vrijednosti predmeta nabave, u pozivu za dostavu ponude Narugitelj
moze odrediti i razloge iskljucenja i/ili uvjete sposobnosti ponuditelja i/ili trazena jamstva
primjerena vrsti i vrijednosti predmeta nabave (jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za
uredno izvrsenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku ili jamstvo
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o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje Stete koja moze nastati u
vezi s obavljanjem odredene djelatnosti) te se u navedenim slu¢ajevima na odgovarajuéi nacin
primjenjuju odredbe Zakcna o javnoj nabavi.

Sve dokumente trazene pozivom za dostavu ponude, ponuditelji mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od 5 dana niti duZi od 15 dana od dana
primitka poziva za dostavu ponude, ovisno o vrsti i vrijednosti predmeta nabave.

Na zaprimanje i dostavu ponuda na odgovarajuéi se naéin primjenjuju odredbe Zakona
© javnoj nabavi.

Otvaranje ponuda nije javno te ga provode najmanje dva ¢lana struénog povjerenstva
u roku od tri dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

Pregled i ocjenu ponuda provode svi élanovi struénog povjerenstva te neovisne
struéne osobe, ako je potrebno.

Ukoliko pojedini ¢lan struénog povjerenstva nije prisustvovao pregledu i ocjeni ponuda
i/ili nije u mogucnosti potpisati Zapisnik, razlozi za navedeno navode se u istom.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava uvjetima iz poziva
za dostavu ponude.

Clanak 12.

Iznimno od stavka 1., €lanka 11. ovog Pravilnika, poziv za dostavu ponude moze se
uputiti jednom gospodarskom subjektu:

1. kada zbog tehniékih ili umjetniékih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih
prava ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,

2. iz razloga iznimne zurnosti koje Naruéitelj nije mogao predvidjeti, s time da okolnosti za
opravdanje iznimne Zurnosti ne smiju biti uzrokovane postupanjem Narucitelja,

3. za dodatne radove/usluge koji nisu ukljuéeni u poéetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su
zbog nepredvidenih okolnosti postali nuzni za izvodenje radova/izvriavanije usluga cpisanih
u istom, pod uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji izvr§ava osnovni
ugovor te da ukupna vrijednost osnovnog ugovora i dodatnih radova/usluga ne prelazi prag
iznad kojeg se obvezujuée primjenjuje Zakon o javnoj nabavi,

4. za dodatne isporuke roba koje nisu ukljuéene u osnovni ugovor, ako bi promjena
dobavljaa obvezala Narucitelja da nabavi robu koja ima drugacije tehnicke znacajke sto bi
rezultiralo nerazmjernim poteSko¢ama u radu i odrzavanju, pod uvjetom da se ugovor sklopi
s dobavlja¢em iz osnovnog ugovora, s time da trajanje takvih ugovora kao i ugovora koji se
ponavljaju ne smije biti duze od Cetiri godine,

5. za kupnju robe po posebno povoljnim uvjetima (od dobavljaéa koji je trajno obustavio
poslovne djelatnosti, od ste€ajnog povjerenika ili likvidatora, u okviru nagodbe s vjerovnicima
ili u drugom sli¢cnom postupku sukladno vazeéim propisima),

6. za nabavu savjetodavnih usluga (usluge izrade projekata za prijavu na natjeéaje za EU
fondove, usluge izrade strateSkih dokumenata i sli¢no), pravnih i javnobiljeznickih usluga te
za dodjelu ugovora za drustvene i druge posebne usluge iz Zakona o javnoj nabavi.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude odnosno ponistenju postupka nabave



Clanak 13.

Na prijedlog struénog povjerenstva, ravnatelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije
ponude odnosno odluku o ponistenju.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude najmanje sadrzi podatke o Narucitelju, predmet
nabave i evidencijski broj nabave iz plana nabave, procijenjenu vrijednost nabave, naziv
ponuditelja &ija je ponuda odabrana kao najpovoljnija te s kojim ée Naruditelj sklopiti ugovor,
razloge odbijanja ponuda, datum donosenja i potpis.

Odluka o ponistenju postupka nabave najmanje sadrzi podatke o Naruditelju, predmet
nabave i evidencijski broj nabave iz plana nabave, procijenjenu vrijednost nabave,
obrazloZenje razloga ponistenja, datum donosenja i potpis.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude odnosno odluka o ponistenju postupka nabave
donosi se u roku od 15 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude odnosno odluka o ponistenju postupka nabave
dostavlja se svim ponuditeljima na dokaziv nacin.

Nakon donosSenja odluke o odabiru najpovoljnije ponude ravnatelj s odabranim
ponuditeljem sklapa ugovor te odreduje djelatnika odgovornog za pracéenje realizacije istog.

V. NABAVA ROBA | USLUGA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 13.272,28
EURA BEZ PDV-A | NABAVA RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD
26.544,56 EURA BEZ PDV-A

Clanak 14.

Nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 13.272,28 eura bez PDV-a te
radova procijenjene vrijednosti manje od 26.544,56 eura bez PDV-a Narucitelj provodi s
jednim (1) gospodarskim subjektom po vlastitom izboru, sklapanjem ugovora o nabavi iili
izdavanjem narudzbenice.

Iznimno od prethodnog stavka izdavanje narudzbenice gospodarskom subjektu nije
obvezno u slu€ajevima nabave koje se, sukladno potrebama Narucitelja, kontinuirano provode
tijekom godine, primjerice: rashodi reprezentacije (ugostiteljske usluge, promotivni materijal,
usluge promidzbe i informiranja putem medija, usluge organizacije javnih dogadanja,
cvjecarske usluge, pokloni, osvjeZenja i sliéno), usluge obrazovanja (seminari, izobrazbe,
struéna usavrdavanja i slicno), materijal za redovno poslovanije i usluge tekuéeg odrzavanja
uredskih prostora (uredski materijal, materijal za &iSéenje, &iSéenje, manji popravci i sliéno),
usluge koristenja i odrzavanja opreme i programa (servis, nadogradnje, popravci i sli¢no) i
prijevoznih sredstava (servis, popravci, &iScenje), materijal za Ci§¢enje ostalih prostora i
opreme, telekomunikacijske usluge, postanske usluge, javnobiljezni¢ke usluge, bankovni
troSkovi, motorni benzin i dizel gorivo, gume za vozila i sli¢no.

Narudzbenica obvezno sadrzi podatke o narugitelju, vrsti roba, radova i usluga koje se
nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli€ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena,
roku i mjestu isporuke, nacinu i roku placanja te gospodarskom subjektu — dobavljau u svim
sluéajevima kada su ti podaci poznati.

Potpisom narudZbenice ravnatelj odobrava predmetnu nabavu.

Djelatnik koji je inicirac predmetnu nabavu odgovoran je za pracenje realizacije
predmetne nabave.



VI. KRITERIJI ZA ODABIR PONUDE
Clanak 15.
Kriteriji za odabir ponude su najniza cijena ili ekonomski najpoveljnija ponuda.

Ukoliko se odabire ekonomski najpovoljnija ponuda, kriteriji za odabir ponude su
razli¢iti kriteriji povezani s predmetom nabave primjerice: kvaliteta, cijena, tehni¢ke prednosti,
estetske i funkcionalne prednosti, ekoloske osobine, usluga nakon prodaje i tehnic¢ka pomoé,
rok izvodenjalisporuke/izvréenja.

VIl. IZVRSENJE UGOVORA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

Clanak 16.

Ako se ugovor o jednostavnoj nabavi prodiruje na robu, radove ili usluge koje nisu
obuhvaéene osnovnim ugovorom, dozvoljeno je sklopiti dodatak osnovnom ugovoru, no
ukupna vrijednosti svih izmjena ne smije biti viSa od 25% iznosa osnovnog ugovora te ukupna
vrijednost osnovnog ugovora i svih izmjena ne smije prijec¢i prag iznad kojeg se obvezujuce
primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

Ako se prema ugovoru o gradenju u skladu s obiajima i praksom u graditeljstvu
ukupna cijena utvrduje konaénim obracdunom, za slu¢aj da ukupan iznos prema kona¢nom
obracunu nije viSi od 5% od predvidive cijene gradenja utvrdene ugovorom te da je u ugovoru
o gradenju tako odredeno, nije potrebno sklapanje dodatka tog ugovora.

Ukoliko je u ugovoru odredena okvirna koliina predmeta nabave, stvarna nabavljena
koli¢ina moze biti manja ili veca od okvirne, no ukupna pla¢anja bez poreza na dodanu
vrijednost na temelju istog ne smiju prelaziti procijenjenu vrijednosti nabave.

Vill. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi
roba, radova i usluga Gradskog drudtva Crvenog kriza Zabok koji je stupio na snagu
13.12.2022. godine.

Clanak 18.

Ovaj Pravilnik objaviti ¢e se na oglasnoj plaéi Gradskog drustva Crvenog kriza Zabok,
a stupiti ée na snagu 8. dana od objave.

Ovaj Pravilnik ¢e se objaviti na internet stanici Gradskog drustva Crvenog kriza Zabok.

KLASA: 025-05/23-01/1
URBROJ: 2140-6-1/01-23-2
Zabok, 17. veljade 2023.




